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1 Projekt Alapito Dokumentum

1.1 A Projekt Alapité Dokumentum tartalma és célja

Jelen dokumentum célja, hogy a ,Hatdsvizsgdlatok és stratégidk elkészitése a
Beliigyminisztériumban” c¢im(i projektre vonatkozéan minden, a projektben résztvevd, illetve a
projekt altal kozvetleniil érintett szervezet és személy szdmdra egyértelmiivé tegye a projekt céljait,
szervezeti felépitését és mikodési rendjét. A Projekt Alapité Dokumentum (tovdbbiakban: PAD)
definidlja a megvalésitds feladatrendszerét és eredménytermékeit, a pénziigyi elszamolas rendjét,
valamint a projektiranyitasi- és projekt adminisztracios rendet.
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2  AProjekt bemutatasa

2.1 A Projekt célja

A Projekt altalanos célja, hogy a minisztériumi tisztviseldk a gyakorlatban sajatithassdk el a stratégiai
tervezésre és a hatasvizsgélatok elvégzésére vonatkozd ismereteket, alkalmazkodhassanak az dj jogi
kornyezethez. Olyan redlis stratégiai dokumentumok sziilessenek, amelyek megvaldsithatdak,
megvaldsitdsuk eldsegiti a modern hatékony kdzigazgatds kialakitasat és illeszkednek a kormanyzat
céljaihoz. A készUld hatdsvizsgalatok f6 célja, hogy ndveljék a jogi szabélyozas hatékonysdgat.

2.2 A Projekt végrehajtasa

A Projekt keretében hat stratégiai tervdokumentum (egy intézményi munkaterv, négy szakpolitikai
stratégia, egy szakpolitikai program) és egy elfzetes, valamint 6t utélagos hatasvizsgélat elkészitésére
keriil sor. 2013. oktéberben olyan igények meriiltek fel, amelyek indokoltdk tovabbi hatasvizsgalatok
(két elBzetes és egy utdlagos hatdsvizsgalat) és stratégia dokumentumok (négy zéldkényv)
elkészitését, amely kapcsan a projekt dtdolgozasra keriilt.

Stratégiai dokumentumok:

s BM 2013, évi Intézményi Munkaterv

s Migracios strategia, és az azon alapuld, az Eurdpa Unié 3&ltal a 2013-2020 ciklusban
létrehozasra kerllé Menekiltiigyi és Migracios Alaphoz kapcsolddo 7 éves stratégia

e Az Eurdpai Unié Altal a 2014-2020 ciklusban létrehozasra keriil6 Belbiztonsdgi Alaphoz
kapcsolddd 7 éves szakpolitikai stratégia

* Az Emberkereskedelem elleni irdnyelvhez és az Emberkereskedelem Felszamolasat Célzo
Eurdpai Stratégidhoz kapcsolddd, valamint az emberkereskedelem elleni kiizdelemrdl szdld
2008-2012 kdzitti nemzeti stratégiat felvaltd 4 éves stratégiai tervdokumentum

o Akozfoglalkoztatas monitoring rendszerének kidolgozasard! szold szakpolitikai program

o Nemzetbiztonsagi Stratégia

o 78ld kbnyv Modern eszkdz0k a kapcsolattartasban

o 7Zdld kényv Onfenntarté-6nellaté bérténdk, dnfinanszirozé bv, teljes kdrii fogvatartotti
munkaltatds szerkezetatalakitésanak vizsgalata

o Zdld kdnyv a nemzetbiztonsagi ellendrzés 0j rendszerérdl

e 7Z5ld kényv a Szervezett BlinGzés Elleni Kézpont fejlesztéserdl

Hatasvizsgalatok:

e Az Orszégos Terliletrendezési Tervr8l sz6lé 2003. évi XXVI. tdrvény (OTrT) 2013, &vi
madositasdnak eldzetes hatdsvizsgalata
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e Utolagos hatdsvizsgalat a Magyarorszag helyi dnkorményzatairol sz6l6é 2011. évi CLXXXIX.
torvény kézds onkormanyzati  hivatalok kialakitasara vonatkozé rendelkezéseinek
érvényesiilésérdl

e A szabalysértésekrél, a szablysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
s2616 2012. évi Il. térvény, valamint a kapcsolédé jogszabélyokrél utélagos hatdsvizsgdlata

o A szabalysértési nyilvantartasi rendszer egyes nyilvantartasai részére torténé adatkozlés
formajarél, modjarél és rendjérsl, a szabalysértési nyilvantartd szerv dltal teljesitett
adatkézlés rendjér6t, valamint az egyes szabalysértési nyilvantartasokban kezelt adatokra
tekintettel kidllitott hatésagi bizonyitvany kiadasdnak eljarasi rendjérdl sz6l6 21/2012. {IV.
13.) BM rendelet utélagos hatasvizsgdlata

e Az egyes rendészeti feladatokat ellitd személyek tevékenységerdl, valamint egyes
térvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztosité mddositdsardl szolé 2012. évi CXX.
torvény utdlagos hatdsvizsgélata

e A katasztréfavédelemrdl és a hozzé kapcsolédo egyes térvények modositasardl szolo 2011,
évi CXXVIIl. Térvény alapjdn tortént szervezet-gtalakitasok koltségvetési szempontbdl
torténd utélagos hatasvizsgélata

e Elézetes hatdsvizsgélat a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a
szabalysértési elzaras végrehajtasardl sz610 térvénytervezetrdl

* Kockazatelemzési és Kezelési Rendszer kialakitdsanak vizsgalata

s Utdlagos hatdsvizsgalat a kormanyzati eseménykezel kdzpont (GOVCERT) Nemzethiztonsagi
Szakszolgalat altali feladate!latasarol
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3 Projektszervezet

3.1 A Projekt végrehajtas résztvevéi
3.1.1 Projektmenedzsment tagok

3.1.1.1 Tdmogatds-koordinagcids Féosztaly Kiemelt Projektek Osztalya

A Tamogatas-koordindcids FGosztaly Kiemelt Projektek Osztély kijelblt munkatdrsai ellatjdk a Projekt
végrehajtasaval dsszefliggd adminisztrativ, illetve koordinacios feladatokat az alabbiak szerint.

Projektmenedzser feleldsségi kire, fébb feladatal:

- részt vesz a Projekthez kapcsolddd anyagok, el6terjesztések elGkészitésében és

- tamogatja a Projektért felelds allami vezet§ tevékenységi korébe tartozo dontések elfkészitését;

- elldtja a projektmenedzseri feladatokat, elvégzi a Projekt megvaldsitdsat tamogato
adminisztrativ, szervezeési és koordinacios feladatokat;

- aProjektben résztvevd szervezeti egységekkel valo egyittmiikddés szervezése;

- kapcsolattartas valamennyi érintett szerv felé (NFU, MAG Zrt., BM, BVOP szakmai fGosztalyai,
sth.};

- felelds az eljardsrendek szerinti beszamoldsi rend betartdsaért;

- részt vesz a Projekt keretében megvalésuld kdzbeszerzés elfkészitésében és lebonyolitasban,
felelds a Projekt megfeleld operativ miikddéséért, a Projekt Tdmeogatdi Okiratnak megfeleld
végrehajtasdért, az eljdrasrendek betartdsdért (folyamatmenedzsment, humanerdforras-
gazdalkodas, szerzddéskezelés, {gyviteli folyamatok, belsé mindségbiztositds miikodtetése,
informaciémenedzsment, stb.);

- a Projektnek a Belligyminisztérium altal megvalositott tevekenységeivel kapcsolatban, a
megkdtésre kerill6 vdllalkozéi, megbizdsi szerzGdések tervezetének véleményezése, a
tamogatasi szerzGdéssel vald Bsszhangjanak vizsgdlata - kilonds tekintette! a tdmogatasi
szerzfdés pénzigyt kereteire, hatdridejére - és a kbtelezettségvallalas kezdeményezd
dokumentum ellenjegyzése;

- & pénzigyi koordinator jelzése alapjan a hidnyos/hibas pénziigyi teljesitéseket tartalmazo
dokumentacié (pl. teljesitésigazolds, atvételi elismervény, nyilatkozat, stb.) javittatdsa, a
kifizetési kérelmek elkészitésének, valamint a kapcsolddd adatbdzisok eés nyilvantartasok
folyamatos frissitésének tdmogatdsa;

- osszedllitja és a kbzrem{ikodé szervezet felé benyijtja a kifizetési kérelmeket;

- a Tamogatoi Okirathoz képest eltéré megvaldsuldas esetén szilkséges bejelentések és
intézkedések megtétele, valtozas-bejelentés vagy szerzGdés-maodositdsi kérelem formajaban;

- részt vesz a Projektekhez kapcsolodd ellenérzéseken (ASZ, KEHI, stb.) és tamogatja az
ellendrzések, vizsgdlatok megvaldsitasat, valamint kozremiikddik a KSZ és egyéb, arra
feljogositott személy ellendrzései sordn, segiti az ellenGrzést végz6 személy munkajat, és
adatokat szolgdltat szamara;

- kozremiikddik a tajékoztatasi és horizontdlis vallaldsok teljesitésében és azok nyomon
kovetésében;
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- felel8s a hataridék betartasaéert.

A projektmenedzser felelgssége kiterjed a BM SZMSZ-ben, a Féosztaly igyrendjében, valamint a
munkakori leirdsaban szabalyozott feladatok végrehajtasdra.

Pénziigyi koordinator felel6sségi kére, fébb feladatai:

- a Projekt megvalésulaséhoz sziikséges gazdasdgi, pénzigyi tevékenységek elvégzése a
mindenkor érvényes eljarasrendi, pénzigyi szabalyoknak és a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelelfen;

- részt vesz a BM altal megvaldsitott tevékenységekkel kapcsolatos kézbeszerzések
lebonyolitasahoz szikséges dokumentumok elékészitésében és a beszerzésekben;

- a megkdtésre keriilé szerz6dések tervezetének véleményezése pénzigyi szempontbdl - kiléngs
tekintettel a Tdmogatdi Okirat pénziigyi kereteire, hataridejére;

- részt vesz a projekt teljesitésének nyomon kovetésében, a szamiak, egyéb pénzigyi
dokumentumok ellenérzésében, a kifizetések el&készitésében, a projekt pénziigyi
nyilvantartasainak naprakész vezetésében;

- a beérkezé szamlakban foglalt teljesités dsszhangjénak vizsgalata a Tamogatdi Okirattal és a
koltségvetéssel,

- aKSZ felé benyujtandd pénziigyi elszamolasok elkészitése;

- a Témogatdi Okirathoz képest eltérd megvaldsulds esetén részvétel a szilkséges bejelentesek,
intézkedések  megtételében, valtozds-bejelentés vagy szerz8désmodositdsi  kérelem
elfkészitésével;

- kdzremiikédés a KSZ és egyéb, arra feljogositott személy ellenGrzései sordn, az ellen8rzést végz6
személy munkajanak segitése, adatok szolgdltatdsa, tdmogatja az ellendrzések, vizsgalatok
megvaldsitdsat, valamint részt vesz a projektekhez kapcsolédé ellendrzéseken;

- a beérkezett adatok alapjan elkésziti a Projekt ElGrehaladasi lelentések pénzigyi tablait;

- kézrem(ikddik pénziigyi tajekoztatas készitéseben a BM hivatali egységei, valamint hattéranyag
és szakértdi dllasfoglalas készitésében a nemzetkizi, illetve hazai taldlkozon, értekezleten részt
vevld vezetdk, munkatarsak szamara.

Projekt asszisztens feleldsségi kire, fébb feladatai:

- Részvétel a projektszervezet tagjaival és egyéb kiilsd érintettekkel vald kapcsolattartasban;

- aziktatdsra atvett dokumentumok kezelését koordindlja;

- a Projekthez kapcsolédo anyagok, elGterjesztések, jegyz6kdnyvek, emlékeztetSk elkészitésében,
sokszorositasaban, tovabbitasaban valé részvétel;

- megszervezi a projekt keretében felmeriild egyeztetéseket, megbeszéléseket és biztositja a
megfelel6 technikai feltételeket;

- adminisztratori tevékenységet 1at el a projekt menedzsment mikddése soran.
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3.1.1.2  Projekt szakmai megvaldsitok:
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Szakmai koordinator felel6sségi kére, fébb feladatai:

- a szakmai terileteket érintd, illetve a projekt megvaldsitasdt el6segité adminisztrativ és
szervezeési, kapcsolattartdsi és koordindcios feladatok ellatisa, az allami vezetdi déntések
elbkészitésében vald kdzremiikddés, a projekt elérehaladasanak nyomon kévetése;

- kézrem(ikodés a projekt szakmai jelentéseinek elkészitésében:

- a projekt szakmai megvaldsitdsanak nyomon kivetése;

- aszakmai munkacsoportokkal valé kidzvetlen kapcsolattartas;

- a hatarid6k nyomon kovetése;

- indikadtorok teljesitésének nyomon kovetése.

A feladatok elldtisaért a Kozigazgatdsi Allamtitkdrsdg kijelolt munkatdrsa felel, akinek
tevékenységét a Projekt keretében foglalkoztatott stratégiai tervezd segiti.

Munkacsoportok:

A Projekt keretében elkésziteni tervezett stratégiai tervdokumentumokhoz, valamint a
hatdsvizsgalatokhoz a BM szervezeti tudasanak beépitése, a szakmai, moddszertani anyagok
teljességének  érdekében  munkacsoportok  keriilnek  létrehozasra. A munkacsoportok
megalakitdsanak célja, hogy minél szélesebb kbrii legyen a tudasbevonds, valamint, hogy biztositsa a
Projekt eredményeinek ismertségét.

A munkacsoportok tagjait minisztériumi szakmai fGosztdlyok, tovabbé az lgyben eljaro, részt vevd
minisztériumok, hattérintézményi szervek egyes képviseldi adjak.

A munkacsoportok dolgozzak ki a projekt eredménytermékeit:
e a3z elGzetes és utdlagos hatdsvizsgdlatrol sz6lé 24/2011. (VI 9.) KIM rendelet 6. §-dnak
megfelel6 hatasvizsgalati tanulmany;
¢ a kormanyzati stratégia iranyitasardl szolé 38/2012. {HI. 12.) Korm. rendelet 30. § szerinti
intézményi munkaterv, a 35. §-dban nevesitett szakpolitikai stratégia, valamint a 36. § szerinti
szakpolitikai programtipust dokumentumok.

Munkacsoport-vezettk feladatai:

- munkacsoportiilések szervezése, vezetése, koordindldsa;

- a munkacsoportiilésekrél emlékeztetd és jelenléti iv készitése;

- a munkacsoport el@rehaladasardl jelentések készitése, a munkacsoport tevékenységével
kapcsolatos tajékoztato anyagok készitése;

- folyamatos kapcsolattartas a projektmenedzsmenttel és a szakmai koordinatorral;

- a munkacsoport dltal érintett kiilsé szervezetekkel vald egyeztetések;

- a kilsé szakértk altal készitett anyagok, dokumentaciok, jelentések véleményezése, elfogadasa;

- akulsé szakértdk tevékenységének feliigyelete;

- javaslattétel a szakmai anyagok eifogaddséara a teljesitést igazold kdzigazgatdsi dllamtitkar felé
felterjesztésre jogosult fGosztalyvezetdnek, helyettes dllamtitkdarnak.
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Munkacsoport tagok fébb feladatai:

- a projekt megvalositasahoz sziikséges szakmai anyagok el6készitése, véleményezése;
- folyamatos beszémolasi kitelezettség a munkacsoport-vezetd fele;

- akiadott feladatok pontos hataridére és elvart mindségben valé végrehajtasa;

- afelismert problémak és kockdzatok jelzése a munkacsoport-vezeté felé;

- egylittmiikédés a projekt mas érintett szereplGivel.

A Projekt végrehajtasa sordn kialakitasra keriild munkacsoportok:

» Migracios Stratégia és az azon alapuld, az Eurdpai Unié altal a 2013-2020 ciklusban
létrehozasra keriild Menekiltiigyi és Migracios Alaphoz kapcsolédd hétéves stratégia
kidolgozasat végzé munkacsoport;

- munkacsoport mikddéséért felelés: BM Eurépai Unidés és Nemzetkdzi Helyettes
Allamtitkdrsag
- tagjai az aldbbi szervezetekbdl keriilnek ki: BM, BAH, TEK, KUM, NGM, AH, EMMI, KEK KH

« Az Eurdépai Unio altal a 2014-2020 kdz6tti unids programozasi idészakban létrehozasra kerils
Belbiztonsagi Alaphoz kapcsolédd hétéves szakpolitikai stratégia kidolgozasat végzd
munkacsoport;

- munkacsoport mikodéséért felelés: BM Eurdpai Uniés és Nemzetkdzi Helyettes
Allamtitkarsag

- tagjai az aldbbi szervezetekbdl keriilnek ki: BM, OKF, ORFK, TEK, KR NNI, NOK, NBSZ,
SZBKK, KUM, BAH, NEBEK, NKE, Beliigyi Tudomanyos Tandcs

« Az Emberkereskedelem elleni irdnyelvhez és az Emberkereskedelem Felszdmoldsat Célzo
Eurdpai Stratégidhoz kapcsolddd, valamint az emberkereskedelem elleni kiizdelemrdl szolod
2008-2012 kozbtti nemzeti stratégiat felvaltd 4 éves stratégiai tervdokumentum kidolgozdsat
végz8 munkacsoport;

- munkacsoport miikddéséért felel§s: BM Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Helyettes
Allamtitkarsag

- tagjai az alabbi szervezetekbdl keriilnek ki: ORFK, EMMI, KUM, KIH, KR NNI, FSvarosi
Tarvenyszék, OKIT, Févarosi Foligyészség, OKRI, EMMI, NKE

A kozfoglalkoztatds monitoring rendszerének kidolgozasardl szoldé  szakpolitikai program
munkacsoport;

- munkacsoport miikddéséért felel§s: BM Kozfoglalkoztatasi Helyettes Allamtitkarsag

- tagjai az alabbi szervezetekbél keriilnek ki: BM, NMH

A nemzethiztonsagi stratégia kidolgozasat végzé munkacsoport;
- munkacsoport m(ikddéséért felelds: BM Miniszteri Kabinet
- tagjai az aldbbi szervezetekbdl keriilnek ki: BM, AH, NBSZ, KUM

A Belligyminisztérium 2013. évi Intézményi Munkatervét elékészité munkacsoport;
- munkacsoport miikédéséért felelds: BM Kézigazgatasi Allamtitkarsag
- tagjai az alabbi szervezetekbdl kertinek ki: BM

¢ Az Orszagos Teriletrendezési Tervrdl szdlé 2003. évi XXVI. térvény (OTrT) 2013. évi
modositasdanak elGzetes hatasvizsgalatat végzd munkacsoport;
- munkacsoport miikbdéséért felelds: BM Teriiletrendezési, Epitésiigyi és Ordkségvédelmi
Helyettes Allamtitkarsag
- tagjai az aldbbi szervezetekbdl keriilnek ki: BM
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* A Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény kbzds
dnkormanyzati hivatalok kialakitdsara vonatkozd rendelkezéseinek érvényesiilésérdl szolé
utdlagos hatdsvizsgélatat vegzd munkacsoport;

- munkacsoport m{kodéséért felelds: BM Onkormdnyzati Allamtitkarsag
- tagjai az alabhi szervezetekbd! keriinek ki: BM

* A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrdl és a szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrél
52016 2012. évi Il. torvény, valamint a kapcsolédo jogszabalyok utélagos hatésvizsgélatit végzd
munkacsoport;

- munkacsoport mikddéseért felelds: BM Szabalyozasi és Koordindciés Helyettes
Allamtitkarsag
- tagjai az alabbi szervezetekbdl kerilnek ki: BM, KEK KH, ORFK, Ugyészség

* A szabalysértési nyilvantartdsi rendszer egyes nyilvantartdsai részére torténé adatkozlés
formajardl, modjardl és rendjérd!, a szabalysértési nyilvantartd szerv dltal teljesitett adatkézlés
rendjérdl, valamint az egyes szabalysértési nyilvantartasokban kezelt adatokra tekintettel
kidllitott hatdsagi bizonyitvany kiaddsanak eljarasi rendjérdl szélo 21/2012. (V. 13.) BM
rendelet utélagos hatasvizsgalatdt végz& munkacsoport;

- munkacsoport miikodéséért felelds: BM Szabdlyozdsi és Koordindciés Helyettes
Allamtitkdrsag
- tagjai az alabbi szervezetekbdl keriilnek ki: BM, ORFK, KEK KH

* Az egyes rendészeti feladatokat ellité személyek tevékenységérdl, wvalamint egyes
torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztositd mddositasardl szolo 2012. évi CXX.
torveény utolagos hatdsvizsgalatat végzd munkacsoport;

- munkacsoport mikddéséért felelés: BM Szabalyozasi és Koordinacids Heiyettes
Allamtitkarsag
- tagjai az alabbi szervezetekbdl kerlilnek ki: BM, ORFK, VM

« A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsoladd egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi
CXXVIIL. torvény alapjan torténd szervezet-atalakitdsok koltségvetési szempontbdl torténd
utolagos hatasvizsgalatat végzd munkacsoport;

- munkacsoport mikodéséért felelds: BM Gazdasdgi és Informatikai Helyettes
Allamtitkarsdg
- tagjai az alabbi szervezetekbdl keriilnek ki: BM, OKF

* Modern eszkdzok a kapcsolattartasban Z6ld konyv kidolgozdsat végzd munkacsoport
- munkacsoport miikddéséért felelés: BVOP
- tagjai az alabbi szervezetekbdl keriiinek ki: BVOP, Fiatalkortak Bv. Intézete, Tolna Megyei
Bv. Intézet, Vaci Fegyhdz és Bortdn, Balassagyarmati Fegyhaz és Bortdn, Bacs-Kiskun
Megyei Bv. Intézet, Palhalmai Orszagos Bv. Intezet

¢ Onfenntarté-dnelldtd bortdnok, dnfinanszirozé biintetés-végrehajtés, teljes kérii fogvatartotti
munkadltatds szerkezetatalakitasanak vizsgalata Z6ld kényv kidolgozasat végzd munkacsoport
- munkacsoport miikddéséért felelés: BYOP
- tagjai az alabbi szervezetekbdl kerilnek ki: BVOP, Duna Papir kft., Marianosztrai Fegyhaz
és Borton, Szombathelyi Orszégos Biintetés-végrehajtasi Intézet, Kbzép-dunantuli Orszagos
Biintetés-végrehajtdsi Intézet, Pathalmai Agrospecial Kft., Annamajori Kft.
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A nemzetbiztonsdgi ellenérzés Gj rendszerérdl Z6ld konyv kidolgozasat végz6 munkacsoport
- munkacsoport miikddéséért felelds: BM Miniszteri Kabinet
- tagjai az alabbi szervezetekbdl keriilnek ki: BM, AH

A Szervezett Blinozés Elleni Koordinaciés Kdzpont fejlesztésérdl Zold konyv kidolgozasat végzd
munkacsoport

- munkacsoport miikodéséért felelés: BM Miniszteri Kabinet

- tagjai az alabbi szervezetekbd| keriilnek ki: BM, SZBKK

A biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzards
végrehajtasardl 52010 torvénytervezetrd! el§zetes hatdsvizsgalatat végzd munkacsoport
- munkacsoport miikodéséért felel§s: BVOP
- tagjai az aldbbi szervezetekbdl kerilnek ki: BVOP, BM, FGvarosi Blntetés-végrehajtasi
Intézet, Balassagyarmati Fegyhaz és Bortdn, Baranya Megyei Bv. Intézet, Kézép-Dundntuali
Orszagos Bv. Intézet, Szegedi Fegyhaz és Borton

Kockazatelemzési és Kezelési Rendszer kialakitdsanak vizsgalatat végzé munkacsoport
- munkacsoport miikodéséért felelds: BVOP
- tagjai az aldbbi szervezetekbdl keriilnek ki: BVOP, Balassagyarmati Fegyhdz és Borton,
Kézép-dundntuli Orszagos Bv. Intézet, Kalocsai Fegyhaz és Borton, Palhalmai Orszagos Bv.
Intézet, Fiatalkortak Bv. Intézete Tokdl, Bacs-Kiskun Megyei Bv. Intézet, Borsod-Abadj-
Zemplén Megyei Bv. Intézet, Heves Megyei Bv. Intézet, Veszprém Megyei Bv. Intézet, IMEI

A kormdnyzati eseménykezel§ kozpont (GOVCERT) Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat altali
feladatellatasarol utélagos hatasvizsgalatdt végzé munkacsoport

- munkacsoport mikédéséért felelés: BM Miniszteri Kabinet

- tagjai az aldbbi szervezetekbdl keriilnek ki: BM, NBSZ

3.1.1.3 A projektvégrehajtds eqyéb résztvevii

Az alabb felsorolt személyek csak azon projekttevékenységhez kapcsolddéan végzik a feladataikat,
amely tevékenységek a TO és a BM résztvevdk esetében a 7/2010. (IX. 2.) BM utasitas a
Beliigyminisztérium Szervezeti és MUikddési Szabdlyzata szerint az adott szervezet altal keriilnek
végrehajtasra.

Pénziigyi ErSforras-gazdalkodasi Féosztaly

A fBosztaly kijeldlt munkatarsai végzik a Projekttel kapcsolatos kifizetéseket, és azok elkllénitett
nyilvéntartasat és kdnyvelését, adatot szolgéltatnak a projektmenedzsmentnek pénzigyi jelentések
elkésztéséhez, valamint a Projekt keretén beliil megkotésre keriilg bruttd 10 milli¢ forintot meg nem
haladd Gsszegii — megbizasi szerzddéseken kivili — szerzédés-tervezetek véleményezését, a
jogszabalyba foglalt feitételek kialakitasat, valamint az elkészilt szerzédések jogi vizsgalatat, A
féosztaly kijeldlt munkatarsai részt vesznek a Projekt kizbeszerzési eljdrasainak elSkeszitésében,
valamint a kbzbeszerzésekhez kapcsolddd biralé bizottsagok munkdjéban.

Bérszamfejtd munkatars feladatai:

- a Projekt terhére foglalkoztatott munkavillalokra vonatkozdéan az illetményszamfejtéssel
kapcsolatos ellendrzések, egyeztetések és a Magyar Allamkincstér altal elaliitott utald llomény
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hataridre torténd egyeztetése, javitdsa. Napi utald alloményok egyeztetése el6készitése
utalasra;

- aProjekt terhére kifizetett célfeladatok, megbizasi dijak vonatkozasaban a Magyar Allamkincstar
altal  elkészitett és teljesitett havi adébevallasok ellendrzése, a Kdzpontositott
llletményszdmfejtd Rendszer (KIR) altal elgallitott listak alapjan. A folydszamla folyamatos
egyeztetése soran feltart hibakkal kapcsolatban egyeztetés a Magyar Allamkincstérral;

- a Projekt terhére kifizetett célfeladatok, megbizasi dijak vonatkozasaban havi bérfeladas
elkészitése szakfeladatonként és folyamatos egyeztetés a szamvitelle!;

- @ Projekt terhére kifizetett célfeladatok, megbizdsi dijak kapcsan szervezi és koordindlja az
illetményszamfejtés szakmai tevékenységét;

- a Projekt terhére kifizetett célfeladatok, megbizasi dijak kapcsdn kézremiikddik az
Hletményszamfejtés és az ahhoz kapcsolddé ligyviteli tevékenységek munkaszervezési, folyamat
szervezési feladatainak ellatasaban;

- a Projekt terhére kifizetett célfeladatok, meghizdsi dijak kapecsan a szédmfejtési
programrendszerben észlelt hidnyossagok esetén az okok feltarasa, intézkedések megtétele a
hibak kijavitasara;

- a Magyar Aflamkincstar dltal el@éllitott fizetési proba jegyzék tételes egyeztetése, a feltdrt
hidnyossdgok, hibak javittatasa;

- a Projekttel kapcsolatos személyi juttatds elSirdnyzatanak felhasznélasardl folyamatos
nyilvdntartas vezetése havi bontdsban (varhaté és teljesiilt felhasznélast egyarant).

Pénzigyes munkatars feladatai:

a Projekttel kapcsolatos szamlak tartalmi és formai ellendrzése, érvényesitése, szamlak

felszerelése, zaradékra elkilldése, ellenjegyzésre, illetve kontirozasra és utalasra tovébbitésa;

- a Projekt pénziigyi elszamolasaval kapcsolatos hiba, hidnyossag észlelése esetén azok okanak
feltarasa, intézkedes megtétele, illetve intézkedés kezdeményezése a kijavitasra;

- a Projekttel kapcsolatos kotelezettségvallalasok tételes rdgzitése, szilkség szerinti médositasa
(teljesitési igazolas alapjan szamfejtés el6készitése, analitikus nyilvantartds készitése);

- az integralt ugyviteli rendszerben a pénzigyi modul szamdara meghatdrozott részének
miikddtetése a Projekttel kapcsclatos adatok feldolgozdsara;

- a Projekttel kapcsolatosan az datadott pénzeszkozok analitikdaja, pénzigyi elszdmoldsok
dtvizsgaldsa (ha felmeril ilyen jelieg(i feladat);

- a Projekttel kapcsolatosan az Afa és egyéb adék bevalldsaval, befizetésével kapcsolatos
feladatok;

- a Projekttel kapcsolatos utalvanyozott bizonylatok atutaldsa;

- a Projekt keretében megkdtendd szerzédések pénziigyi szempontl véleményezése és pénziigyi

ellenjegyzése.

Szamviteli munkatars feladatai:

a Projekttel kapcsolatosan az eurdpai uniés tédmogatas terhére megvalosulé gazdasagi

eseményekrdl elkiildnitett nyilvantartas vezetése;

- a Projekt szamviteli nyilvdntartasaiban hidnyossag észlelése esetén azok okanak feltdrasa,
intézkedés megtétele, illetve intézkedés kezdeményezése a kijavitasra;

- a Projekttel kapcsolatosan beérkezett szallitdi szamldk kontirozdsa, utalvanyrendelet elkészitése;

- a Projekttel kapcsolatosan beérkezett szallitdi szamlak kontirozdsa, utalvanyrendelet elkészitése;

- a Projekttel kapcsolatosan a banki, pénztéri tételek kényvelése;
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- a Projekttel kapcsolatosan a pénzforgalmat nem eredményezd gazdasagi események, vegyes
kényvelési tételek rogzitése;

- a Projekttel kapcsolatos egyeztetések (negyedéves, éves) végrehajtasa az analitikus
nyilvintartdsokkal — eltérés esetén jegyzékdnyv, emiékeztetd készitése, egyezdség
megteremtése, szamviteli nyilvantartasban helyesbitése;

- aProjekttel kapcsolatos kincstari tranzakcids kédok folyamatos rendezése;

- a Projekttel kapcsolatos figgd, atfutd és kiegyenlitd kiadasok, bevételek naprakész, pontos
nyilvantartasa, folyamatos figyelemmel kiserése, egyeztetése, rendezése;

- a Projekttel kapcsolatos mérlegtételek forduldnappal torténd leltarozasa;

- a Projekttel kapcsolatos kincstari bankszamla nyitasa illetve megsziintetése.

Peres Képviseleti és Szerz8dés-elGkészitd Féosztaly

A féosztaly kijeldlt munkatdrsai végzik a Projekt keretén bellil megkdtésre keruld szerzfidések
véleményezését, a jogszabalyba foglalt feltételek kialakitasat, valamint az elkésziilt szerz6dések
ellenjegyzését.

Feladatai:

- a Projekt kdzbeszerzési eljarasainak elfkészitésében, valamint kdzbeszerzésekhez kapcsoldédé
biralé bizottsdgok munkéjaban valo részvétel;

- részvétel a Projekt feladataival kapcsolatos, a BM 4ltal megkdtésre keruld szerzédések
véleményezésében, értékhatartdl fiiggden azok ellenjegyzésében;

- a Projekt a gazdaségi és egyéb dontéseivel kapcsolatos intézkedések jogi szempontu
elékészitése és végrehajtasa;

- a Projekt keretén belil jogi feladatok elldtdsa, melyek jogszabdly vagy kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdz rendelkezése alapjan a feladatkérébe tartozik.

Személyligyi FGosztaly

A Személyiigyi Féosztdly kijels!t munkatdrsai a projektbe bevont személyek személylgyi
dokumentalasat végzik.

Feladatai:

- pélyaztatasi feladatok ellatasa;

- beérkezett palydzatok értékelése, dontés elkészités;

- a palyazat eredményenek felterjesztése dontéshozo felé;

- addntés alapjan személyiigyi dokumentumok (célfeladat hatarozatok) elkészitése;
- hatdrozatok esetleges madositasanak elvégzése;

- kapcsolattartds a projektmenedzsmenttel.

14

HemzetiFejlesstés Ugvnokseq —
wnR.ujszechenyiterv.gov.hu
96 40 678 838 Eo

BELUGYMINISZTERIUM

A projekt az Curopai Unid ¢ E al. oz Eurapai
Sracidiis Alay Grshnongirezisdval valdsul magq,




MAGYARY
PROGRAM

SZECHENYI TERV

igi};ﬁ :

3.1.1.4  Aszakmaiiranyitasért felelds allamtitkdrsagok

3.1.1.4.1 SZKHAT - Szabalyozasi és Koordinécios Helyettes Allamtitkarsag

A Szabdlyozasi és Koordindcids Helyettes Allamtitkarsag (tovabbiakban: SZKHAT) feladata, hogy az
altala iranyitott &nallé szervezeti epységek feladatkérébe tartozd, valamint a miniszter altal
meghatdrozott egyéb ligyekben — az érintett helyettes dllamtitkarokkal, valamint az dllamtitkarokkal
egyuttm(kdédve — gondoskodjon a minisztérium szakmai allaspontjdnak kialakitasdrdl, és képviselje
azt.

Gendeskodik a minisztérium hataskdrébe tartozd jogszabdlyok kodifikdcidjarol, valamint a miniszteri
rendeletek kihirdetésre és az allami iranyitas miniszter altal kiadott jogi eszkézeinek kézzétételre vald
megkiitdésérdl.

Emellett foglalkozik az adatvédelmi rendelkezéseknek megfeleld iratkezelési szabdlyok
kidolgozasaval, valamint az EU jogalkotashdl eredd jogharmonizacids és notifikicios feladatokkal. Az
SZKHAT véleményezi a kozponti dllamigazgatasi szervektSl érkezé jogszabélytervezeteket,
megvalaszolja a mas allami szervektdl, dnkormanyzatoktdl, Ogyfelektdl érkezd megkereséseket,
kérelmeket és panaszokat, illetve masodfokd déntések el6készitésében is részt vesz.

Az dllamtitkdrsag munkdjaban kiemelt helyen szerepelnek az dllampolgérok védelmévet kapcsolatos
teend8k: irdnyitja a blinmegel&zést, az aldozatsegitést, illetve kezeli a blintetés-végrehajtasi targyd
és a fogvatartdssal kapcsolatos Ugyekben érkezd panaszokat, elSkésziti a bintetés-félbeszakitisi
kérelmeket, és szervezi, irdnyitja a blindzési-, rendészeti statisztikdk adatgy(ijtését és
adatszolgdltatasdt. Mindezek mellet feladatai kozé tartozik a Beliigyi Kdzlény szerkesztése, illetve a
Kézldnnyel kapcsolatos egyéb teenddk kivitelezése.

3.1.1.4.2 EUNHAT - Eurdpai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkarsag

Az Eurépai Unids és Nemzetkdzi Helyettes Allamtitkdrsdg irdnyitja az aldrendeltségébe tartozod
féosztalyckat, tovabha szakmai felligyeletet gyakorol a minisztériumi szervek, valamint az énallo
beliigyi szervek ({(pl.: az Orszagos Renddr-fékapitdnysag, az Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsag és a Nemzetkdzi Oktatdsi és Polgari Valsagkezeld Kozpont) nemzetkdzi tevékenysége
felett.

Elékésziti a minisztérium nemzetkdzi tevékenységére vonatkozd irdnyelveket, tovabba koordindlta
Magyarorszag 2011-es eurépai unids elntkségre torténd felkésziilésével és annak megvaldsitdsaval
Osszefliggd tarcafeladatokat.

Az dllamtitkarsag ala harom f6osztaly tartozik. Az Eurdpai Egyuttm(kddési Fdosztaly koordindlja az
Eurdpai Unid intézményeinek szakért8i munkacsoportjaiban vald részvételt, tovdbba felelés volt
Magyarorszag eurdpai unios soros efndkségéhez kapcselédd program kidolgozasaért és
megvaldsitasaért.

A Nemzetkdzi F@osztaly szervezi a minisztérium nemzetkdzi tevékenységét és a nemzetkdzi
szervezetekke! vald beliigyi kapcsolattartast.

A Tamogatds-koordinacids FSosztaly pedig iranyitja a bel-, és igazsagugy teriletét érint6 hazai, unios
és nemzetkdzi pénziigyi forrdsok befogadasdnak és felhasznalasanak elékészitését, megvaldsitasat,
valamint elldtja azok tervezését, lebonyolitasat és gondoskodik a kapcsolddé feladatokrol.

15

HemzetiFejlasziési Ugvndkség S
seers.ujnzechanyiterngovhu

06 40 638 638 ‘———

A prajekt ar furdpai Unid thenogatisdvad, az Suedpal
Srocidlis Alap Wrslisanuziresdsdval valdsul meg.




MAGYARY

PROGRAM SZECHENYI TERV

3.1.1.4.3 GIHAT — Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkarsag

A Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkarsag f6 feladata, hogy a belligyminiszter iranyitasa
ala tartozod szervek gazdalkodasi, informatikai tevékenységet koordindlja és Bsszehangolja, illetve,
hogy meghatdrozza az 4gazat fejlesztési irdnyait, és segitse azok végrehajtasat.

Ennek keretében kialakitja az irdnyitdsa ala tartozé koltségvetési szervek (példédul: rendbrség,
biintetés-végrehajtds, katasztrofavédelem, polgari titkosszolgalatok, bevandorlasi és allampolgarsagi
hivatal stb.) tervezési, kbltségvetési gazdalkoddasi, beszamolasi rendszerét, meghatarozza a szdmviteli
renddel ©sszefiggs elvarasokat, mikodteti a pénziigyi informacios rendszert és elkésziti a
heszamoldékat.

Emellett feligyeli az egyes hattérintézmények vagyongazdalkodasi, beruhézasi, anyagi-technikai
tevékenységét, {igyel a szabélyok betartdsara és koordinalja a Belligyminisztérium rovid és hosszu
tav( vagyongazddalkodasi, beruhazasi, miiszaki-fejlesztési koncepcioit, terveit.

A Gazdasagi és Informatikai Helyettes Allamtitkarsag szakmailag iranyitja és felligyeli a
Beliigyminisztérium és a miniszter feliigyelete ald tartozo szervek informatikai, telekommunikdcids és
biztonsagtechnikai tevékenységét, gondoskodik a minisztérium informatikai, telekommunikaciés és
biztonsagtechnikai feladatainak eilatasarél. Mindezeken tul szoros egylttmiikddésben az eurdpai
uniés és nemzetkdzi helyettes allamtitkarral elldtja a minisztérium  unids tamogatasok
igénybevételével kapcsolatos tervezd, elemzd, lebonyolitd tevékenységeit és az uniés
tamogatasokbol megvalésuld informatikai fejlesztések vonatkozasaban szakmai felel@sként is elidr.

3.1.1.4.4 Kézfoglalkoztatasi Helyettes Allamtitkarsag

A Kozfoglalkoztatdsi Helyettes Allamtitkdrsag gondoskodik a kdzfoglalkoztatas rendszerének
megszervezésérdl és a kozfoglalkoztatdssal osszefiiggd jogszabalyok elSkészitéserol.

Felelés a Kormany kozfoglalkoztatas-politikai  koncepcijanak  kidolgozasaért, ellatja a
koncepcié végrehajtasardl, meghatdrozza a kdzfoglalkoztatas eszkéizrendszerét, elemzi és ellendrzi

annak mikddését, irdnyitja a munkaiigyi kbzpontok és kirendeltségek kdzfoglalkoztatasi feladatainak
ellatasat.

A bellgyminiszter nevében feliigyeli a Foglalkoztatési és Kozfoglalkoztatdsi Adatbazis
kbzfoglalkoztatasi részét, és szakmai segitséget nyujt a helyi &nkorményzatoknak a helyi
kbzfoglalkoztatds lehetGségeinek feltarasahoz, valamint a kdzfoglalkoztatds megszervezéséhez.

A Tiirr Istvan Képzd és Kutatd Intézettel, a tarsadalmi felzarkdztatdsért felelds minisztériummal és a
foglalkoztataspolitikdért felelés minisztériummal egyuttmiikddve figyelemmel kiséri a munkaerdpiaci

hidnyszakmakat, segitséget nyljt a kozfoglalkoztatottak hidnyszakmaékra torténd atképzésének
megszervezésében.

Befogadja az orszagos kozfoglalkoztatdsra és a startmunka programra vonatkozdé tamogatasi
kérelmeket, melyeket a kdzfoglalkoztatasért felelés miniszternek elbirdlasra el6készit, valamint
elékésziti az orszdgos kozfoglalkoztatasi és startmunkaprogramokat, gondoskodik azok pénziigyi és
szakmai ellenérzésének megszervezésérdl, melynek soran egyiattmiikodik a feladatkdr szerint érintett
minisztériurnokkal és a jelentds kdzfoglalkoztatdkkal.
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Gondoskodik a vizek kdrtételei elleni védelem érdekében a vizkér-elhdritasi tevékenység
megszervezésérdl, irdnyitasardl, ellendrzésérdl, a helyi kozfeladatokat meghaladd védekezésrdl,
iranyitja a vizgazdélkodasi feladatok ellatdsat, az orszagos arvizvédekezést, a vizmindségi karelharitas
végrehajtdsat, szakmai felligyeletet gyakorol a vizi térsulatok felett, feliigyeli a védekezés operativ
irdnyitasat, illetve a projektek iranyitasat.

SZECHENYI TERV

A viziigyi intézményrendszer tekintetében a Kozfoglalkoztatasi Helyettes Allamtitkdrsag kozvetlen
alarendeltségéhen |étrehozdsra keriilt az Orszagos Vizlgyi F8igazgatdsag, amely orszdgos hataskorii
kdzépiranyitoi szervként funkciondl, alirendeltségében tizenkét vizigyi igazgatdsaggal. A viziigyi
igazgatasi szervek feletti irdnyitdsi, fellgyeleti feladatok végrehajtasanak tdmogatasa céljabol a
kdzfoglalkoztatasi helyettes allamtitkdr aldrendeltségében felallitdsra kerGlt a Viziigyi Koordinacids
Fdosztaly,

Az ar- és belvizvédekezésen tul a startmunka program keretében a kdzfoglalkoztatottak altal
megvalositasra kertilnek azok a fenntartasi feladatok (pl. kaszalas, cserjeirtds, erd8apolas, iszapolas
es egyéb karbantartasi munkdk), amelyek alapfeltételei az eredményes védekezésnek. Ezaltal
jelentdsen nd a lakossag élet- és vagyonbiztonsaga, a mezigazdasdgi termelés biztonsaga, csiikken a
belvizzel, illetve a helyi vizkdrral veszélyeztetett teriiletek nagysaga.

Kozremiikodik a kozfoglalkoztatast és a viziigyi terlletet érintd, eurdpai unids és mas forrasbdl
tamogatott fejlesztések szakmai tartalmanak meghatarozdsiban.

3.1.1.4.5 Teriiletrendezési, Epitésiigyi és Orokségvédelmi Helyettes Allamtitkdrsag

E helyettes allamtitkdrsag felelds a telepiilésfejlesztési szakmai kévetelmények meghatdrozasaért;
elemzi a telepilésfejlesztési folyamatokat és a hatdskdrébe tartozd esetekben biztositja a javaslatok,
eldterjesztések kidolgozasat. Gondoskodik a vonatkozo dontések végrehajtasarol, felelsségi kirében
irdnyitja a jogszabdlyok végrehajtasat, illetve ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket.

Végsé szakmai véleményt ad a telepiilések meghatdrozott kdrének egyes telepiilésrendezési
eszkdzeird); kiadja a véleményt és arz dllasfoglaldst a megyei teriiletrendezési tervekrdl, valamint
kijeldli, mely felvonok és mozgdlépcsSk esetében szilkséges végrehajtani a  miiszaki
biztonsagtechnikai fellilvizsgalatot, illetve kiallitja a kijeldléssel Gsszefliggd iratokat.

Emellett tagokat delegdl az épitésiigyi szakmagyakorlasi kérdésekben a szakmai kamardk
vizsgabizottsagaiba, a diplomaazonositd bizottsagokba és a tovabbkeépzési szakbizottsagokba. Ellatja
tovdbbd a feladatkdréhez kapcsolddd OKJ-s szakképesitések vizsgaelndkeinek orszdgos szakmai
névjegyzékhe vételéhez szilkséges palyazatok el6készitésével, illetve a benydjtott palyazatok Birdlod
Bizottsagi Osszetételének, a Birald Bizottsag eljdrasi rendjének és a névjegyzékbe vételi dontések
jovahagydsaval kapcsolatos feladatokat, valamint kiallitja az ezekhez sziikséges iratokat.

A Teriiletrendezési, Epitésiigyi és Ordkségvédelmi Helyettes Allamtitkarsag feliigyeli a Magyar

Mérnoki Kamara, a Magyar Epitész Kamara, a teriileti mérnoki kamardk és a teriileti épitész kamarak
tevékenységét.

A helyettes allamtitkdrsag célja a magyar épitészet szinvonalanak emelése, az épitészeti értékek és
hagyomanyok megdrzése, az épitett és tdji kornyezet alakitasdval Osszefiggé tevekenység
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tamogatésa. ElGsegiti az épiteszeti tevékenység elismertségének novelését, valamint a korszeri
miiszaki és szervezési megolddsok elterjesztéset.

A miemléki és régészeti orokség védelme terén dsszehangolja, feliigyeli és szakmailag iranyitja,
valamint ellendrzi az illetékes hatosdgok tevékenységét. Miikodteti a szakterulettel kapcsolatos
szakmai testiileteket: az Asatasi Bizottsagot és a Miemiéki Tanicsadod Testiletet. Gondoskodik a
régészeti lelGhelyek, a miemlékek és a mlemléki teriletek védetté nyilvanitasarol. Xozremdikidik a
szakteriiletet érintd jogszabalyok, szakmai dontések eifkészitésében, véleményezéséhen.

3.1.1.4.6 Kézigazgatasi Allamtitkarsag

A Kozigazgatasi Allamtitkdrsag vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak
dsszehangolt mlikodését. ElGkésziti a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatat, javaslatot
tesz a minisztérium munkatervére és folyamatosan figyelemmel kiséri a munkaterv teljesitését.
Osszehangolja a miniszternek a korméany munkatervéhez tett javaslatai el8készitését, ellenérzi a
jogszabalyokban, az aliami irényitas egyéb jogi eszkGzeiben, a munkatervben és a miniszteri
déntésekben meghatdrozott feladatok végrehajtasat. Nyilvantartja a kormany hatarozataiban és
munkatervében elSirt hataridés feladatokat, és ellenérzi végrehajtasukat. A feladatelldtashoz
sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetSi déntésekrdl rendszeresen tajékoztatja a helyettes
allamtitkarokat és az 6n4llé szervezeti egységek vezetdit. Felel a beérkezé elSterjesztések, jelentesek,
jogszabalyok és &llami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei tervezetei észrevetelezésének és
véleményezésének dsszehangolasaért, ellendrzi a véleményezési hatdridék megtartasat.

Meghatdrozza a minisztérium mikodésének pénzigyi feltételeit, biztositia a minisztériumi
munkarend, iigyintézés és iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabdlyainak megtartasat. Gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a minisztérium 4llomanyaba tartozé kormanytisztviselSk felett. Koordinalja a
személyzeti lgyek intézését, felelfs a minisztérium humanerdforras-gazdalkodasaért és tarsadalmi
kapcsolatainak apolasaért. Figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantart6 és szolgaitaté
rendszereinek hiteles, megbizhatd és biztonsdgos zemeltetését, irdnyitja a mindsitett adatok
védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

A korményzati dontés-elSkészitéssel dsszefiiggs feladatkdrben részt vesz a kozigazgatasi dllamtitkari
értekezleten és biztositja a miniszteri déntésekhez sziikséges informacick, hattéranyagok id6ben
térténd osszedllitasat, valamint a miniszteri déntésekbél eredd feladatok megvaldsuldsat. lranyitja a
Bevandorldsi és Allampolgéarsagi Hivatalt, valamint elldtja az 6nallo bellgyi szervek miniszteri
irdnyitasabdl a miniszter rendelkezése alapjan red haruld feladatokat. Ellatja tovabba a Kiils6 Hatarok
Alap Tarcakdzi Egyeztetd Forum elngki feladatait és felugyeli a Belugyi Kozlény kiadasaval
kapcsolatos feladatok elldtasat és a Beliigyi Szemle Szerkesztségét. ElSkésziti a Bevandorlasi és
Allampolgdrsagi Hivatal szervezetét érinté lGgyekben a miniszter hataskérébe tartozd személyzeti,
fegyelmi, kartéritési és panasziigyeket, koordindlja a kulfdldiek térsadalmi beilleszkedésének
elésegitésével kapcsolatos kormanyzati intézkedések végrehajtasat. Irdnyitja a hivatali egységek, a
minisztériumi szervek, az 6nallo belligyi szervek, valamint az dnkormdnyzatok rendkiviili allapotra,

sziikségallapotra és veszélyhelyzetre vonatkozd felkésziilésének tervezését, szervezését,
koordinatasat és ellendrzését.

A miniszter nevében dént a fogvatartottak hdrom hodnapndl, tovabba az &6t évet meghaladd

szabadsdgvesztés esetén 30 napndl hosszabb tartamu bintetés-félbeszakitasanak engedélyezésérdl,

valamint a blintetés-végrehajtas orszagos parancsnoka biintetés-féibeszakitassal kapcsolatos ligyben
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hozott dbntése elleni panasz elbirdldsérdl. Dont a javitointézeti nevelés végrehajtasanak
félbeszakitdsardl, valamint gyakorolja a minisztert a szabdlysértésekr§l szdld térvény alapjan
megilletd méltanyossagi jogkdrt. Dont tovabba a miniszter hataskorébe utalt, letelepedés
méltanyossagbal térténd engedélyezésérdl és a méltdnyossagi jogktrében adott menekdlt stitusrél,
eliar az allampolgdrsdgi bizonyitvany kiaddsaval, a névmddositassal, valamint az eljaras
megszlintetésével kapcsolatos ligyekben. Kijeldli a haditechnikai eszkdz atalakitdsat, hatastalanitdsat
és megsemmisitését végzd belfoldi szervezeteket.

Jovéhagyja a miniszter nevében az Epitésiigyi CélelSirdnyzat jogszabdlyban meghatdrozott
feladattervét, ellatja az elSirdnyzatbdl kiirt palydzatok birdldbizottsdgi elndkének, tagjainak
kinevezését, mas szervek esetieges bevondsat, valamint az egyedi dintések esetében a
szerzddeskotasi feltételeket as szerzddési biztositékokat.

Irdnyitja a Szabdlyozdsi és Koordindcids, a Gazdasdgi és Informatikai, illetve az Eurdpai Unids és
Nemzetkézi, a Teriiletrendezési és Epitésiigyi helyettes &llamtitkdrok, valamint a kozvetlen
aldrendeltségébe tartozd hivatali egységek tevékenységét. A  kozigazgatasi allamtitkart
akaddlyoztatdsa esetén irdnyitasi és igazgatasi igyekben a szabalyozasi és koordinacids allamtitkar,
egyedi Ugyekben a kizigazgatasi allamtitkar altal kijeldlt allamtitkdr helyettesiti.

3.1.1.4.7 Onkormanyzati Allamtitkarsag

Az Onkormanyzati Allamtitkarsag kozvetleniil irdnyitja az Snkormdnyzati helyettes allamtitkar
munkéjat, és emellett szakmai irdnymutatdst ad a telepilésfejlesztési és épitésiigyi, valamint a
katasztrofavédelmi szakteriileten az Gnkormanyzati szakterGletet érinté kérdésekben.

Kézrem{kodik az allami kiltségvetési tervezés dnkormanyzatokat érinté kormanyzati feladataiban és
részt vesz a végrehajtasban is. Az 6nkormanyzati dllamtitkar gyakorolja {a miniszter nevében) a helyi
onkormanyzatoknak pdlydzati Uton nyujtott tamogatdsokkal kapcsolatos jogkoroket.(Példaul a
kiltségvetési tamogatasok folydsitasanak, elhasznalasanak és elszamolasanak részletes szabalyait
tartalmazd jogszabalyok elSkészitését, wvagy a kotelezd Onkormanyzati feladatellatas
hatékonysaganak novelését célzd fejlesztési palyazat elbirdlasat, a nyertes onkormanyzatok megitélt
tdmogatdssal valo elszamoltatasat.)

Irdnyitja a kozigazgatasi és &nkormanyzati reform tarcaszint( feladatainak vegrehajtdsat. Emellett
kialakitja az Gnkormanyzati érdekszovetségekkel vald kapcsolattartds és egyeztetés rendjét, biztositja
a felelfsségi korébe tartozd Gnkormanyzati feladatok egyeztetését, Osszehangolasat, tovabba
kozrem(ikdik a helyi 6nkormanyzatok nemzetkozi kapcsolatainak fejlesztésében is.

Jogszabdly-el8készitési jogkdrében nemcsak az dnkormanyzatok tulajdonat, vagyoni helyzetét érint6,
az dnkormanyzati finanszirozasi rendszer tovabbfejlesztésérdl szolo jogszabdlyokat késziti el§, hanem
a szakteriiletét érintd szakképesitések tekintetében a  szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeit is meghatarozza.
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3.1.1.5  Szakmai irdnyitasért felelds egyéb szervezet - Biintetés-végrehajtds Orszdgos
Parancsnoksdga

A biintetés-végrehajtasi szervezet a kildn térvényben meghatarozott szabadség-elvonassal Jaré
biintetéseket, intézkedéseket, biintetSeljarasi kényszerintézkedéseket, a szabalysértés miatt
kiszabott pénzbirsag dtvéltoztatésa folytdn megdallapitott elzérast végrehajtd dllami, fegyveres
rendvédelmi szerv. A biintetés-végrehajtdsi szervezet a feladatainak torvényes ellatésaval jarul hozza
a kbzrend és a kizbiztonsag erdsitéséhez.

A biintetés-végrehajtasi szervezet részére feladatot térvény hatdrozhat meg. a biintetés-végrehajtasi
szervezet mikodését a Kormany a beliigyminiszter Gtjdn irdnyitja. A biintetés-végrehajtdsi szervezet
kozponti vezeté szerve a Biintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksdga, élén a bintetés-
végrehajtds orszagos parancsnokaval.

Az Orszagos Parancsnoksag feladatai, tébbek kdzott, hogy feliigyeli, ellenérzi és szakmailag irdnyitja a
bv. szervek szolgélati feladatainak végrehajtdsat, egyuttmiikodik a biintetések és intézkedések
végrehajtasaban kdzremiikéds, illetve a végrehajtast segité allami szervekkel és tarsadalmi
szervezetekkel, egyhazakkal, alapitvdnyokkal és személyekkel, nemzetkdzi szervezetekkel. Az
Orszagos Parancsnoksag feliigyelete ald tartozik 32 biintetés-végrehajtasi intézet, 5 intézmény (2
egészséglgyi-, 1oktatdsi-, 2 rehabilitacios és konferencia kézpont)12 gazdasagi tarsasag. A bintetés-
végrehajtasi intézetek a jogszabalyok, az orszagos parancsnok intézkedései és parancsai, valamint a
szervezeti és miikddési szabdlyzatukban foglaltak alapjén ellatjdk a buntetések és intézkedések
végrehajtasaval jaré feladatokat, a fogvatartottak gyogykezelését, elmemegfigyelését és
kivizsgdlasat.

3.2 Iratkezelés, projekt dokumentacio

A projekt dokumentacid része minden, a Projekt tervezése, megvaldsitdsa, zardasa és fenntartdsa
sordn keletkezett, a munkafolyamatokhoz kapcsolodo irat és dokumentum.

A dokumentdcids rendszer kialakitdsanak célja:

- adokumentacié atlathatdsaga,

- adontések megfeleld megalapozasa,

- a Projekttel kapcsolatos informaciok elérhetfségének biztositasa a megvaldsitdk szamara,
- a Projekt egyes folyamatai nyomon kdvethet8ségének biztositasa,

- informacic nydjtasa a Projekt monitoringhoz.

A Projekt dokumentacios rendszerét alkotjak a projektdossziék. A projektdossziét a BM TKFO
projektmenedzsment munkatarsai kezelik.

A Projektben részt vevs szervezeteknek a Projekt sordn keletkezé minden dokumentumot, levelet,
elkillénitve, a projektdossziéban kell térolni. Minden iratot sajat iktatdszdmmal elldtva az iktatdsi
rendszeren at kell vezetni. Az elkiildniilt dokumentdlas az ellengrzések soran bekért dokumentdcidk,
levelezések gyors, a Projekt fenntartdsa alatti iddszakban is hatékony eldkereshetfsége érdekében
szikséges. A Projekt megvaldsitasaval kapesolatos (kbz)beszerzési, kbtelezettségvdllaldsi és egyéb
menedzsment tevékenységhez kapcsolddd dokumentaciok taroldsa a BM TKFO-nél térténik.
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A Projekt megvalositdsa soran az intézmények és a projekt szervezeti egységek és megvalésitok
kozotti kommunikacio irdasban és széban térténik. A szobeli megéllapoddsok emlékeztetd formaban
szintén irdshan rogzitésre kerililnek. Irdsbeli formanak az e-mailes levelezés is megengedett.

A Projekt sordn keletkez8 dokumentacidk véleményezése szdvegszerii javaslatok formajaban,
valtozaskbvetd bekapcsolasa mellett, a véleményezésre megklldott szovegtervezetben megjelenitve
torténik annak érdekében, hogy a javaslatok egyértelmlien beazonosithatok, értelmezheték
legyenek.

3.3 Egyiittmiikédés, dontéshozatal

A Projekt megvalésitdsdhoz és elfogadtatdsahoz, valamint annak hatékony miikédéséhez a felsé
vezetes tamogatdsara, a projektben résztvevék és a killsé szereplék (oktatds/rendezvényszervezd
ceg, stb.) konstruktiv egylittmiikddésére van sziikség.

A Projekt megvalésitasa soran szakmai egyeztetésekre kerlil sor, mely a problémak, nyitott kérdések
kezelésének féruma. A szakmai egyeztetéseken biztositani kell a menedzsment szervezet valamennyi
szerepldjének részvételét. A Projektet érinté nyitott kérdésekben — megfeleld &tfutdsi idéve! -
szlikséges dontések meghozataldért az Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Helyettes Allamtitkar felel.
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4 Képviselet és kommunikacié

4.1 Kiilsé kommunikacié

A Projekt kills6 kommunikaci6jaért az IH és a KSZ irdnyaba a BM a felelds. A tdjekoztatassal és
nyilvénossaggal kapcsolatos feladatok elldtdasa a BM TKFO feladata és felel6ssége. Miniszteri
meghatalmazas alapjan a képviseletet az Eurépai Unids és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkdr 13tja el.

A rendezvények soran a BM-nek be kell tartania az USZT ,Kedvezményezettek Tajékoztatasi
Kotelezettségei” c. dokumentum elSirdsait, valamint szem eldtt kell tartania az NFU honlapjan
talalhate USZT Arculati kézikonyvben meghatarozott kotelez§ tartalmi és formai elemeket,
hivatkozds: http://www.nfu.hu/doc/2855
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5 Pénziigyi és jelentéstételi rend

5.1 Beszamolasi kotelezettségek a Projekt megvaldsitasi idészakaban

A gazdasdgi esemnényt hitelesen dokumentalé bizonylatokkal igazolt fizikai teljesitést kovetSen a
kifizetési igénylésben kell kérelmezni a Projekt keretében felmerilt kéltségek elszamolasat, amelyhez
a Projekt eredményességérdl, valamint hatékonysagarél sz616 beszdmold elkészitése is tartozik. Az
id8kozi kifizetési igénylések benyljtasdnak iitemezését a hatalyos TO melléklete tartalmazza.

5.1.1 |ddékozi kifizetési igénylés dsszeallitasa

A gazdasdgi eseményt hitelesen dokumentalé bizonylatokkal igazolt fizikai teljesitést kdvetSen
id6kozi kifizetési igényléshen kell beszamolni a Projekt keretében felmerilt és elszdmolni kivant
koltségekrdi, a Projekt eredményességérdl, valamint hatékonysagaro!.

Id&kozi kifizetés kizardtag — a Projekt fizikai eldrehaladasat bemutaté — id8szakos beszamold
benyijtasaval egyutt igényelhetd, ennek hianydban a KSZ a kifizetési igénylést elutasitja.

A kifizetési igénylések Osszeallitasa, benydjtasra vald teljes korl elGkészitése — beleértve a Palydzo
Tajékoztatd Fellleten torténd kitdltést is - sajat tevékenységiikre vonatkozoan a projekt
menedzsment feladata és felelissége.

5.1.2 1ddszakos beszamoldk dsszedllitasa

A BM szakmai megvalositasért felels munkatdrsainak biztositania kell, hogy minden informacié és
aldtdmaszté dokumentum, amelyet a KSZ felé be kell nydjtani, a projektmenedzsment
rendelkezésére dlljon a beklldéssel azonos formdtumban (elektronikus és/vagy papir alapon
masolatban), mivel az idgszakos beszamold benyujtasa a BM feleldssége.

5.1.3 A kifizetési igénylés és az idoszakos beszamoldk benyujtésanak mddja

Az iddkdzi kifizetési igénylést és az idészakos beszamoldt elektronikusan — a Palydzd Tajékoztatd
Feliileten —, valamint papir alapon is meg kell killdeni a KSZ részére.

5.1.4 Az adatok, informaciok, dokumentumok megkuldésének maédja

Az id6kozi kifizetési igénylés és az idészakos beszamold elektronikus ,8sszerendelése” a
projektmenedzsment feladata.

5.1.5 A kifizetési igénylés és az id6szakos beszamolé hidnypétlasa

Amennyiben a benyijtott dokumentumok hianyosak vagy hibasak, a KSZ altal kiildstt hidnypdtlasi
felhivasban foglaltaknak megfelelGen kell eljarni.
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5.2 Valtozas-bejelentés, a tAmogatasi okmany modositasa

A Projekt megvaldsitdsa soran a kedvezményezettnek lehetGsége van az egyes koltségkategoriak
kdzotti dtesoportositasra, illetve a szakmai tartalom bizonyos mértéki mddositasara.

A 4/2011. (1. 28.} Korm. rendelet 36§ (1) pontja értelmében 30 napon beliil be kell jelenteni minden a
tamogatds szempontjabdl lényeges adat, korilmény valtozasat.

5.3 A Projekt elkiilonitett nyilvantartisanak vezetésére vonatkozo
eldirasok

A BM vallalta a Projekt bevételei, kbltségei és a beszerzett eszkdzok vonatkozésaban az elkilénitett
szamviteli nyilvdntartas vezetését.

Az elkilonitett nyilvantartast a fékonyvben Ugyletkéd hasznalataval, valamint kilon analitikus
nyilvantartas vezetésével kell biztositania. Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell a Projektre
elszamolt kdltségek bizonylatainak ({szdmlak, egyéb bizonylatok, az ardnyositdssal megallapithato
koltségek elszdmolhaté oOsszegének szamitdsdt, prioritdsonkénti bontas, kdltségvetési sor,
Ugyletkéd/munkaszam} adatait.

A Projekt érdekében felmerlilt valamennyi kéltségnek, raforditasnak, a Projekt kapcsan keletkezett
bevételeknek és a kapott tdmogatdsnak maradéktalanul, az egyéb céla raforditdsoktdl €s az egyéb
forrast bevételektdl elkiildnitetten, lekérdezhetd modon a szamviteli nyilvantartdsban szerepelnie
kell. Szintén elkilonitetten, és lekérdezhetd mddon kell a beszerzett eszkdzdk nyilvantartasat is
vezetni.

A fékényvben kildn igyletkédra/munkaszamra  kell kdnyvelni a projekthez kapcsolodé
pénzmozgasokat. Minden, a Projekthez kapcsolédd szamviteli esemény rigzitésekor hivatkozni kell
az ligyletkddra/munkaszdmra, hogy év végén, ellengrzéskor, illetve projektzaraskor fékonyvi
szamlaszamonként le lehessen kérdezni a Projektre kinyvelt kiaddsokat és bevételeket. A fékonyvi
kényvelésnél fontos a fékényvi szam helyes meghatérozdsa. Az eszkdzokkel kapcsolatos fékdnyvi és
analitikus kdnyvelésben is szitkséges az uUgyletkddra/munkaszémra hivatkozni, hogy lekérdezheték
legyenek a Projekt kapcsén beszerzett eszk&zék, valamint azok értékvaltozdsai.

A Projekt megvaldsitdsa soran folyamatosan egyeztetni kell a f6kdnyvi kényvelés és a Projekttel
kapcsolatos kifizetésekrél és bevételekrdl vezetett analitikus nyilvantartast, és biztositani kell azok
egyezdségét.

5.4 A projektzaras iitemezése

A zarojelentés és a zaro kifizetési igénylés benyljtasanak hatarideje a Projekt fizikai befejezésétdl
szamitott 30. nap.
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